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LElI MUNICIPAL N° 2.476 DE 23 DE MAIO DE 2017.

Dispde sobre a Reorganizagao e Reestruturacdo Administrativa do
Quadro de Servidores da Cémara Municipal de Valenga-BA -
consolida Leis, e da outras providéncias.

AUTORIA: Mesa Diretora

O PREFEITO MUNICIPAL DE VALENCA, Estado da Bahia:
Fago saber que a Cémara Municipal aprovou e eu sanciono a
seguinte Lei:

TiTULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta Lei dispde sobre a reorganizagao, a reestruturagao e
a modernizagao administrativa do quadro dos Servidores da Camara Municipal de Vereadores
de Valencga, e consolida as Leis que tratam deste assunto, atentando para a adogéo de uma
sistematica de valorizacdo da contribuicdo de cada servidor através da qualidade de seu
desempenho.

Paragrafo Unico - Os servidores incluidos nesta Lei serdo regidos
pelo regime juridico definido na Lei Complementar Municipal n°. 005/2015, de 15 de
dezembro de 2015 (Estatuto dos Servidores Publicos Civis de Valenga).

Art. 2° - S3o atributos desta Lei organizar os cargos dentro da
estrutura da Camara, prever direitos e vantagens do servidor.

Art. 3° - A organizagdo do quadro de servidores do Poder
Legislativo, com base nesta Lei, constitui-se de cargos de provimento efetivo, cargos de
provimento em comisséo e fungdes gratificadas:

I. O Quadro de Servidores da Camara Municipal de Valenga passa

a compreender os cargos constantes do Anexo | — Quadro
Permanente;

Trav. General Labatut, S/N — Centro - CEP 45400-000 - FAX — (75) 3641 - 8610 - C.N.P.J. 14235899/0001-36 - Valenga — Bahia

CERTIFICACAO DIGITAL: L28MOISLCGXX01PCPCKYVA
Esta edicdo encontra-se no site: www.valenca.ba.io.org.br em servidor certificado ICP-BRASIL



Diario Oficial do Terca-feira

MUNICIPiO Valenca 37 Ano I N> 2125

PREFEITURA MUNICIPAL DE VALENCA

ESTADO DA BAHIA - BRASIL

Il. Cargos de provimento em Comiss&o s&o aquelas de chefia,
direcdo e assessoramento que independem de habilitacdo prévia
em concurso publico, sdo de livre nomeagédo e exoneracdo e
estdo previstas na lei que dispde sobre a estrutura organizacional
desta Camara;

lll. Fungado gratificada & aquela em que sdo atribuidas vantagens
acessorias ao vencimento do servidor efetivo a ser exercida em
carater transitério e de confianga sendo essa fungédo de livre
nomeacao e exoneragdo do Presidente da Camara, constante do
Anexo lll e IV;

IV. A transformacdo dos cargos hoje existentes no quadro de cargos
referidas no “caput’ (reenquadramento) observa o contido no
anexo VII;

V. As atribuigbes e requisitos dos cargos estdo regulamentados nos
Anexos V e VI,

VI. As referéncias e faixa salarial estdo constantes no Anexo IX.

Art. 4° - E assegurada a Revisdo Geral Anual da remuneragao aos
funcionarios que ocupem cargos efetivos ou temporarios instituidos por esta Lei, sempre na
mesma data e sem distincdo de indices, através de processo legislativo préprio conforme
prevé o art. 37, Inciso X, da Constituicdo Federal Brasileira.

Paragrafo Unico - Para a Revisdo Geral Anual constante no “caput’
deste artigo sera aplicado indice oficial do Governo Federal vigente a época.

TITULO Il
DO PLANO DE CARGOS E VENCIMENTOS

CAPITULO |
DA JORNADA DE TRABALHO

Art. 5° - A jornada de trabalho dos Servidores da Camara Municipal
de Valenca é fixada em Resolugao propria, ndo podendo ser superior a 08 (oito) horas diarias
e a 40 (quarenta) semanais.

Paragrafo Unico - A critério do Presidente da Camara, a jornada

semanal de trabalho dos Servidores podera ser instituida de 30 (trinta) horas semanais de
trabalho, em regime de turnéo.
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Art. 6° - No interesse da administracdo da Camara, o Presidente
podera convocar extraordinariamente, através de Resolucdo, o servidor para trabalhar em
regime suplementar.

CAPITULO II
DA ESTABILIDADE

Art. 7° - A estabilidade dos servidores da Camara Municipal de
Valenga, com ingresso no cargo através de concurso publico, sera adquirida ap6s 03 (trés)
anos de efetivo exercicio, mediante regulamento préprio.

Art. 8° - A perda do cargo do servidor estavel podera ocorrer em
virtude de sentencga judicial transitada em julgado ou processo administrativo, sendo-lhe
assegurada ampla defesa.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA DO QUADRO DE CARGOS EFETIVOS

Art. 9° - O Plano de Cargos dos Servidores da Camara Municipal
de Valencga é constituido de:

|. Hierarquizagao dos cargos;
Il. Enquadramento funcional;

Art. 10 - Os cargos previstos nessa Lei estdo agrupados em ordem
alfabética, separados em conformidade com grau de escolaridade exigido, compreendidos
conforme descrigdo abaixo:

a) Nivel Fundamental: entendido como cursado em instituigdo
reconhecida pelo MEC, todo ensino fundamental, com
aprovacao;

b) Nivel Médio: entendido como cursado em instituicdo
reconhecida pelo MEC, todo o ensino médio, com aprovacgao;

c) Nivel Técnico ou Profissionalizante: entendido como cursado
em instituicdo reconhecida pelo MEC, com aprendizado técnico
ou profissionalizante;

d) Nivel Superior: entendido como curso superior completo em
instituicdo reconhecida pelo MEC.
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Art. 11 - A estrutura béasica do Quadro de Cargos de Provimento
Efetivo da Camara Municipal de Valenga é formada pelos seguintes cargos:

CARGOS Simb. | Quant.

01 PROCURADOR JURIDICO CE-1 01
02 CONTROLADOR INTERNO CE-1 01
03 ANALISTA LEGISLATIVO CE-1 01
04 CONTABILISTA CE-1 01
05 TECNICO LEGISLATIVO CE-2 03
06 AUXILIAR DE PLENARIO, GABINETE E CE-2 01

CERIMONIAL
07 AUXILIAR ADMINISTRATIVO CE-3 01
08 AGENTE DE TRANSPORTES CE-3 01
09 ARQUIVISTA CE-3 01
10 AGENTE LEGISLATIVO DE TELEFONIA E CE-3 01

RECEPCAO
11 AUXILIAR LEGISLATIVO DE ZELADORIA CE-3 01
12 AGENTE DE SEGURANCA LEGISLATIVA CE-3 01
13 AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS CE-3 03
14 OFICIAL DE SERVICOS DIVERSOS CE-3 01
15 AUXILIAR DE SERVICOS BASICOS CE-3 01

Art. 12 - O Plano de Cargos devera ser periodicamente atualizado,
visando acompanhar as mudangas organizacionais e permitir a criagdo, extingdo, fusdo e
reavaliacdo dos Cargos Permanentes e os de Comissdo, e reformulacdo da tabela de
vencimentos.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA DO QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO

Art. 13 - A estrutura basica do Quadro de Cargos de Provimento
em Comissao e Fungdes Gratificadas do Poder Legislativo € constituida com os seguintes
cargos, denominacgéo, e padrdo de vencimentos:

CARGOS Simb. Quant.
1 DIRETOR ADMINISTRATIVO CC-01 01
2 SECRETARIO GERAL CC-01 01
3 CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA CC-01 01
4 TESOUREIRO CC-01 01
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5 ASSISTENTE FINANCEIRO CC-02 01
6 ASSISTENTE DE COMISSAO PERMANENTE CC-02 02
7 ASSESSOR DE IMPRENSA CC-02 01
8 CHEFE DE ALMOXARIFADO CC-03 01
9 AUXILIAR DE GABINETE CC-02 15

Art. 14 - Os Cargos de Provimento em Comiss&o consistem em
cargos de diregdo, coordenacao, chefia, supervisdo e assessoramento, de nivel superior e
intermediario, e correspondem aos niveis hierarquicos previstos na estrutura organizacional
da Camara Municipal de Valenga e ao disposto nesta Lei.

Art. 15 - S3o de livre escolha do Presidente da Camara os
ocupantes dos Cargos em Comissdo, exceto os de Auxiliar de Gabinete, que deverdo ser
previamente indicados pelo vereador responsavel.

Paragrafo Unico - A nomeacdo e a exoneragdo dos Cargos em
Comisséao ocorrerao através de Portaria.

CAPITULO V
DAS ESPECIFICACOES DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 16 - A Estrutura Organizacional da Cémara Municipal de
Valencga esta assim definida e especificada:

I. Gabinete da Presidéncia;
Il. Diretoria Administrativa;
Ill. Assessoria Parlamentar;
IV. Controladoria;
V. Procuradoria Juridica;
VI. Secretaria Geral Legislativa;
VIl. Contabilidade;
VIII. Tesouraria;
IX. Departamento de Documentacdo e Preservacdo Histérica e
Cultural.

Secao |
Do Gabinete da Presidéncia
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Art. 17 - O Gabinete da Presidéncia é 6rgdo subordinado
diretamente ao Chefe do Legislativo e tem por finalidade prestar assisténcia ao Presidente da
Camara Municipal na execug¢éo de suas atividades e atribui¢cdes, competindo-lhe:

I.Coordenar a representacao social e politica do Presidente;
Il.Preparar e encaminhar o expediente do Presidente;
[l.Coordenar o fluxo de informagdes e as relagdes publicas e
parlamentares do Presidente;
IV.Exercer as fungdes de relagdes com outros érgdos e grupos sociais
e politicos organizados;
V.Prestar assisténcia pessoal ao Presidente;
VI1.Preparar e expedir a correspondéncia do Presidente;
VII.Preparar, registrar, publicar e expedir os atos do Presidente;
VIIl.Executar ou transmitir ordens e decisbes do Presidente nos
assuntos de sua competéncia;
IX.Exercer outras atribuigbes necessarias ao cumprimento de suas
finalidades.

Art. 18 - A estrutura do Gabinete da Presidéncia é composta por
um Chefe de Gabinete do Presidente que exerce cargo de Provimento em Comissao, por
nomeacao do Presidente da Camara, previsto no Anexo Il desta Lei.

Secéo
Da Diretoria Administrativa

Art. 19 - A Diretoria Administrativa exerce fungdes subordinadas a
Presidéncia da Camara. E 6rgéo central das atividades administrativas, tendo por finalidade
executar tarefas nas areas de Pessoal, Material, Patrimdnio e Servigos auxiliares, sendo de
sua competéncia:

I. Executar atividades relativas ao recrutamento, selegéo,
treinamento, controles funcionais, exames de saude dos
servidores e aos demais assuntos de pessoal nos limites de sua
competéncia;

Il. Executar atividades relativas a padronizagdo, aquisi¢do, guarda,
disposi¢cdo e controle de material e equipamentos utilizados na
Camara de Vereadores;

lll. Executar atividades relativas ao tombamento, registro, inventario,
protecdo e conservacao dos bens moveis e imoéveis, mantendo
atual o inventario patrimonial;
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IV. Conservar a estrutura fisica interna e externa do Prédio da
Camara de Vereadores;

V. Manter os veiculos e os equipamentos de uso geral da Cémara
de Vereadores bem como cuidar de sua guarda, conservagao e
manutengao;

VI. Auxiliar a Diretoria de Contabilidade na elaboracdo da prévia de
orgamento da Camara de Vereadores e a proposta a ser incluida
no orgcamento do Municipio para o exercicio financeiro
subsequente;

VII. Acompanhar a execugdo orcamentaria da Cémara de
Vereadores, provendo a Mesa Diretora e os Vereadores das
necessarias informagdes pertinentes a esse processo;

VIII. Exercer outras atribuicbes necessarias ao cumprimento de suas
finalidades.

Art. 20 - A Diretoria Administrativa é dirigida pelo Diretor
Administrativo a quem compete superintender todos os trabalhos pertinentes a administracéo
da Casa e outros que forem determinados pela Presidéncia da Camara.

Art. 21 - Na superintendéncia das fun¢des administrativas, estéo
subordinados ao Diretor Administrativo os seguintes cargos:

I.Agente de Transportes;
[I.Arquivista;
lll.Agente Legislativo de Telefonia e Recepcgéo;
IV.Auxiliar Legislativo de Zeladoria;
V.Agente de Seguranca Legislativa;
VI.Auxiliar de Servigos Gerais;
VII.Oficial de Servigos Diversos.

Secéo lll
Da Assessoria Parlamentar

Art. 22 - A Assessoria Parlamentar para Vereadores sera de
provimento em comissao, por indicacdo de cada um dos Vereadores, tendo no maximo 01
(um) Auxiliar de Gabinete.

Art. 23 - O Presidente da Camara no prazo de 10 (dez) dias uteis,
apos requerimento escrito do Vereador titular que indicar sua Assessoria, expedira ato de
nomeacao do Auxiliar de Gabinete, sendo igual prazo para os atos de exoneragido e
substitui¢éo.
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Paragrafo Unico — O Presidente podera recusar a nomeacgao
indicada pelo vereador nas hipéteses de impedimentos legais.

Art. 24 - Os atos de nomeacado, exoneragdo e substituicdo dos
Auxiliares de Gabinete serdo de iniciativa do Vereador titular.

Art. 25 - Compete ao Auxiliar de Gabinete prestar assisténcia e
auxilio diario e imediato ao Vereador titular que o indicou.

Secéo IV
Da Controladoria

Subsecéo |
Das Competéncias

Art. 26 - A Controladoria compreende conjunto de normas, regras,
principios, planos, métodos e procedimentos que, coordenados entre si, ttm por objetivo
efetivar a avaliagdo da gestdo publica e o acompanhamento dos programas e politicas
publicas bem como, evidenciando sua legalidade e razoabilidade, avaliar os seus resultados
no que concerne a economia, eficiéncia e eficacia da gestdo orgcamentaria, financeira,
patrimonial e operacional dos érgaos e entidades municipais.

Art. 27 - As atividades inerentes ao Controle Interno serdo
exercidas em todos os niveis hierarquicos do Poder Legislativo por servidores ocupantes de
cargos do quadro permanente da Camara Municipal, ndo sendo passiveis de delegagao.

Subsecéo |l
Do Suporte Institucional do Sistema de Controle Interno

Art. 28 - As atividades dos Sistemas de Controle Interno ser&o
atribuidas a unidades especificas — os Orgdos Centrais do Sistema — que, criadas por Lei
Municipal, possuam estruturas condizentes com o porte e a complexidade do Poder
Legislativo, ficando diretamente subordinada ao Presidente de Cémara, vedada a
subordinagao hierarquica a outro qualquer érgao da estrutura do Poder Legislativo.

Paragrafo Unico — O Sistema de Controle Interno da Céamara
Municipal de Valenga tera como 6rgdos setoriais a Contabilidade e a Secretaria Geral

Trav. General Labatut, S/N — Centro - CEP 45400-000 - FAX — (75) 3641 - 8610 - C.N.P.J. 14235899/0001-36 - Valenga — Bahia

CERTIFICACAO DIGITAL: L28MOISLCGXX01PCPCKYVA
Esta edicdo encontra-se no site: www.valenca.ba.io.org.br em servidor certificado ICP-BRASIL



Terca-feira Diario Oficial do

A Valenga SNSCRHD

PREFEITURA MUNICIPAL DE VALENCA

ESTADO DA BAHIA - BRASIL

Legislativa os quais se reportarao a Presidéncia da Camara no que concerne a prestacéo de
informacdes referentes a suas atividades.

Art. 29 - Veda-se, sob qualquer pretexto ou hipotese, a
terceirizagdo da implantagdo e manutencdo do Sistema de Controle Interno Municipal, cujo
exercicio & de exclusiva competéncia da Camara Municipal de Valencga.

Art. 30 - A unidade responsavel pela manutengéo do Sistema de
Controle Interno nido sera negado o acesso a informagdes pertinentes ao objeto de sua agéo
por quaisquer unidades da estrutura da Camara Municipal, seja qual for o nivel hierarquico ao
qual pertencerem.

SecaoV
Da Procuradoria Juridica

Art. 31 - A Procuradoria Juridica tem por finalidade a
representacédo Judicial da Camara de Vereadores, o assessoramento juridico da Mesa da
Camara de Vereadores e a defesa do seu patriménio e de seus interesses judicialmente ou
extrajudicialmente.

Secéo VI
Da Secretaria Geral Legislativa e Plenario

Art. 32 - A Secretaria Geral Legislativa exerce suas funcgdes
subordinadas ao seu Presidente. E 6rgdo de apoio das atividades legislativas, tendo por
finalidade executar tarefas e servigos auxiliares ao Processo Legislativo, sendo de sua
competéncia:

I.Receber, distribuir, controlar o andamento e arquivar os
documentos da Camara de Vereadores;

II.Conservar, guardar, restaurar, registrar e arquivar documentos
oriundos do Plenario da Camara;

lll.Proceder a organizagao dos documentos ao expediente da Camara
de Vereadores;

IV.Remeter, mediante autorizagdo da Presidéncia da Camara de
Vereadores, os documentos que dependem da sanc¢éo do prefeito
Municipal;

V.Organizar e manter atualizado o cadastro de leis municipais;
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VI.Proceder a gravacdo e posterior transposicédo digitalizada dos
pronunciamentos realizados no Plenario da Céamara de
Vereadores, relativos a suas sessdes ordinarias, extraordinarias e
solenes;

Art. 33 - A Secretaria Geral Legislativa € dirigida por um Analista
Legislativo a quem compete superintender todos os trabalhos pertinentes a Secretaria,
executando ou mandando executar os servigos correlatos inerentes a sua fungao.

Art. 34 - No desempenho dos Servigos da Secretaria, o Analista
Legislativo sera auxiliado pelos seguintes cargos:

I. 01 Técnico Legislativo e;
Il. 01 Auxiliar de Plenario, Gabinete e Cerimonial.

Art. 35 - Compete ao Técnico Legislativo, lotado na Secretaria, e
ao Auxiliar de Plenario, Gabinete e Cerimonial as atribuicbes de auxiliarem o Analista
Legislativo no desempenho das fungbes da Secretaria, bem como no auxilio das atividades
parlamentares.

Secéo VI
Da Contabilidade

Art. 36 - A Contabilidade exerce fungbes subordinadas ao
Presidente da Camara. E 6rgdo central das atividades financeiras, tendo por finalidade
executar tarefas na area de Contabilidade e Setor Pessoal, sendo de sua competéncia:

I.Promover atividades de controle e emitir relatérios (anexos)
conforme os dispositivos da Lei Complementar n°® 101/00 (Lei de
Responsabilidade Fiscal) e legislagédo aplicavel;

II.Elaborar prévia de orgamento da Camara Municipal e a proposta a
ser incluida no orgamento do Municipio;

ll.LAcompanhar a execugdo orgcamentaria da Camara Municipal,
provendo a Mesa Diretora e os vereadores das necessarias
informacgdes pertinentes a esse processo;

IV.Assessorar a Mesa em assuntos contdbeis e orgamentarios do
Poder Legislativo;

V.Emitir balancetes mensais, bimestrais, quadrimestrais, anuais,
dentre outros;

VI.Cuidar, organizar, administrar, toda a rotina que estiver relacionada
com as atividades do servidor;
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Art. 37 - Contabilidade é dirigida pelo Contabilista a quem compete
superintender e executar todos os trabalhos pertinentes a Contabilidade da Camara.

Art. 38 - No desempenho dos Servigos da Contabilidade, o
Contabilista sera auxiliado pelos seguintes cargos:

I. 01 Técnico Legislativo;
II. 01 Agente Administrativo.

Art. 39 - Compete ao Técnico Legislativo e ao Agente
Administrativo, lotados na Contabilidade, as atribuicdes de auxiliar o Contabilista no
desempenho das fungbdes da Contabilidade, bem como no auxilio a quaisquer atividades
pertinentes aquele setor.

Secao VI
Da Tesouraria

Art. 40 - A Tesouraria exerce fungdes subordinadas ao seu
Presidente. E 6rgéo auxiliar das atividades financeiras, tendo por finalidade executar tarefas
na area de execucao financeira, sendo de sua competéncia:

I. Manter o controle dos dep6ésitos e retiradas bancarias, conferindo-
0s com os extratos das contas correntes;
Il. Retirar talonarios de cheques, extratos e saldos bancarios;
lll. Emitir cheques para pagamento de processos diversos,
assinando-os juntamente com o Presidente;
IV. Assinar os balancetes financeiros mensais, bimestrais,
quadrimestrais e anuais;
V. Assinar conciliagdo bancaria, dentre outros documentos
contabeis/financeiros emitidos pela Contabilidade;
VI. Assinar, rubricar e enumerar todos os processos de pagamentos
efetuados nas prestagdes de contas mensais encaminhadas ao
TCM.

Art. 41 - A Tesouraria tera fungdes exercidas por um Tesoureiro a
quem compete superintender e executar todos os trabalhos pertinentes aquele setor e outros
que forem determinados pela Mesa da Camara ou pela Presidéncia desta.

Paragrafo Unico - No desempenho da Tesouraria, o Tesoureiro
sera auxiliado por um Assessor Financeiro.
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Secéo IX
Departamento de Documentacao e Preservacao Historica

Art. 42 - O Departamento de Documentacdo e Preservagéo
Histérica, 6rgao diretamente ligado ao Gabinete da Presidéncia, tem por finalidade a reunido
e guarda de toda a documentacdo histérica da Camara de Vereadores, mantendo acervo
histérico atualizado para consulta do publico em geral e executar tarefas nas areas de
Documentagéo e Arquivo.

Art. 43 - O Departamento de Documentagdo e Preservacao
Histérica tera fungbes exercidas por um Técnico Legislativo a quem compete executar todos
os trabalhos pertinentes aquele setor e outros que forem determinados pela Presidéncia da
Camara.

TITULO Il
DA SUBSTITUICAO

Art. 44 - Os servidores investidos em cargo ou fungao de direcéo,
chefia ou assessoramento terdo substitutos designados pelo Presidente da Camara.

§ 1° - O substituto assumira automatica e cumulativamente, sem
prejuizo do cargo que ocupa, o exercicio do cargo ou fungdo de diregdo, chefia ou
assessoramento, nos afastamentos, impedimentos legais ou regulamentares do titular e na
vacancia do cargo, hipéteses em que devera optar pela remuneragéo de um deles durante o
respectivo periodo.

§ 2° - Caso o periodo de substituicdo ocorra pelo prazo superior a
30 (trinta) dias, o servidor substituto percebera, além da remuneragéo prevista no paragrafo
anterior, 40% (quarenta por cento) da remuneragdo prevista para o cargo em comisséo
substituido.

§ 3° - Os efeitos da substituigdo cessam com o retorno do titular ao
respectivo cargo, automaticamente.

TiTULO IV
DOS DIREITOS E VANTAGENS
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CAPITULO |
DAS VANTAGENS

Art. 45 - Além do vencimento, serdo pagas aos Servidores da
Céamara Municipal de Valenga as seguintes vantagens:

I. Indenizagdes;

Il. Gratificagdes;

Il. Adicionais;

IV. Estabilidade Econbémica.

§ 1° - As indenizagbes ndo se incorporam ao vencimento para
qualquer efeito.

§ 2° - As gratificagbes e os adicionais incorporam-se ao
vencimento, apenas nos casos e condi¢des indicados em Lei.

Art. 46 - As vantagens pecuniarias ndo serdo computadas, nem

acumuladas, para efeito de concessao de quaisquer outros acréscimos pecuniarios ulteriores,
sob 0 mesmo titulo ou idéntico fundamento.

Secéo |
Das Indenizagbes
Art. 47 - Constituem indenizagdes ao servidor:

|. Diarias;
Il. Transporte;

Art. 48 - Os valores das indenizagbes assim como as condi¢gdes
para a sua concesséo, serao estabelecidos em regulamento.

Subsecéo |
Das Diarias

Art. 49 - O servidor que, a servigo, se afastar-se da sede em
carater eventual ou transitério, para outro ponto do territdério nacional ou exterior, fara jus a
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passagens e diarias destinadas a indenizar as parcelas de despesas extraordinarias com
pousada, alimentag&o e/ou locomog¢ao urbana, conforme dispuser em regulamento.

Paragrafo unico - As diarias serdo concedidas por dia de
afastamento segundo os critérios e valores fixados na forma da Lei n.° 2.035/09, de 24 de
novembro de 2009.

Subsecao
Da Indenizacao de Transporte

Art. 50 - Conceder-se-a indenizacéo de transporte ao servidor que
realizar despesas com a utilizagdo de meio proprio de locomogéo para a execugdo de
servicos externos, por forgca das atribuicdes proprias do cargo, conforme se dispuser em
regulamento.

Secéo
Das Gratificagdes e Adicionais

Art. 51 - Além do vencimento e das gratificagbes previstas nesta
Lei, os servidores efetivos e comissionados da Camara receberdo as seguintes vantagens
pecuniarias:

I. Auxilio para Assisténcia a Saude;
II. Auxilio Transporte;
lll. Auxilio Alimentagéo;
IV. Gratificagcdo Natalina;
Gratificag&o por Encargo de Curso ou Concurso;

VI. Adicional de Férias;

VII.
VIII.

IX.
X.

XI.
XIl.

XII.
XIV.
XV.
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XVI. Adicional por Servigo prestado em Sessbes.

Paragrafo Unico - O servidor ndo fara jus a percepgdo de
quaisquer vantagens pecuniarias, nos casos em que deixar de perceber o vencimento ou
remuneracao.

Subsecéo |
Do Auxilio para Assisténcia a Saude

Art. 52 - A Camara Municipal de Valenca podera firmar contrato
com empresa especializada no ramo, com atendimento em nivel nacional, estadual ou
municipal, para subsidiar assisténcia médica, odontolégica e hospitalar aos seus servidores
mediante rateio do custo a ser fixado por ato normativo expedido pela Presidéncia da
Cémara.

Art. 53 - Os valores despendidos devem estar em consonancia
com o principio da razoabilidade e corre¢ao a cota de dotacdes proprias da Camara Municipal
de Valenca.

Subsecao |l
Do Auxilio Transporte

Art. 54 - Podera ser instituido o Auxilio Transporte o qual a
Camara Municipal antecipara ao servidor para utilizagdo efetiva em despesas de
deslocamento residéncia-trabalho e vice-versa.

Art. 55 - O Auxilio Transporte destina-se a sua utilizacdo no
sistema de transporte coletivo publico que opera na area urbana do municipio.

Art. 56 — O 6nus do Auxilio Transporte sera do beneficiario, num
percentual de até 6% (seis por cento) do custo mensal de sua locomocéo, e o restante pela
Cémara Municipal.

§ 1° - O Auxilio Transporte ndo tem natureza salarial, nem se
incorpora a remuneragdo para quaisquer efeitos, nem constitui base de incidéncia de
contribuicdo previdenciaria ou qualquer outro encargo social.

§ 2° - Para requerer o auxilio transporte o servidor devera
comprovar a sua utilizagédo e percurso a transcorrer.
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Subsecéo I
Do Auxilio Alimentagao

Art. 57 - Fica instituido no ambito da Camara Municipal de Valencga
direito a percepgdo mensal de auxilio-alimentagdo aos seus servidores efetivos ou
comissionados, através de cartdo de alimentacdo e no forma e condi¢cdes disposta em
regulamento préprio.

§ 1° - O auxilio-alimentagdo tem carater indenizatério néo
integrando o vencimento/remuneragédo para quaisquer efeitos, e nem sofrera incidéncia de
contribuicdo para o Plano de Seguridade Social do Servidor Publico.

§ 2° - O auxilio-alimentagdo sera custeado com recursos proprios
da Camara Municipal, devendo o mesmo ser incluido na proposta orgamentaria anual os
recursos necessarios a sua manutengao.

§ 3° - O valor da remuneracao definida para o auxilio-alimentacao
sera reajustavel anualmente na mesma época e percentual do reajuste geral dos servidores
da Camara Municipal de Valenga.

Art. 58 - O servidor que acumule cargos, na forma da Constituicéo,
fara jus a percepgdo de um unico auxilio-alimentagdo, mediante opgéo por escrito.

Art. 59 - O auxilio-alimentag&o ndo sera concedido aos servidores:

[. Em licenga ndo remunerada;
II. Cedidos a outros érgdos sem 6nus para a Camara;
[ll. Em gozo de licenga-prémio.

Art. 60 - Os recursos para execugao do auxilio-alimentagao Lei
deverao estar consignados na Lei de Diretrizes Orgamentarias e no Orgamento Anual, ficando
o Presidente da Camara autorizado a realizar remanejamentos e suplementacdes
orgamentarias necessarias, nos termos do art. 43 da Lei Federal 4.320/64.

Subsecao IV
Da Gratificagdo Natalina
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Art. 61 - A gratificagdo natalina corresponde a 1/12 (uns doze
avos) da remuneragéo em que o servidor fizer jus no més de dezembro, por més de exercicio,
no respectivo ano.

§ 1° - A fracdo igual ou superior a 15 (quinze) dias sera
considerada como més integral.

§ 2° - A gratificagdo natalina sera paga até o dia 20 do més de
dezembro de cada ano.

Art. 62 - A gratificacdo natalina ndo sera considerada para calculo
de qualquer vantagem pecuniaria.

Subsecgdo V
Da Gratificagdo por Encargo de Curso ou Concurso

Art. 63 - A Gratificacdo por Encargo de Curso ou Concurso é
devida ao servidor que, em carater eventual:

I.  Atuar como instrutor em curso de formacgéo, de desenvolvimento
ou de treinamento regularmente instituido no ambito da
administracado publica municipal;

Il. Participar de banca examinadora ou de comiss&do para exames
orais, para analise -curricular, para correcdo de provas
discursivas, para elaboragdo de questbes de provas ou para
julgamento de recursos intentados por candidatos;

lll. Participar da logistica de preparagcdo e de realizagdo de
concurso publico envolvendo atividades de planejamento,
coordenacgao, supervisdo, execucdo e avaliagdo de resultado,
quando tais atividades ndo estiverem incluidas entre as suas
atribui¢cdes permanentes;

IV. Participar da aplicacao, fiscalizar ou avaliar provas de concurso
publico ou supervisionar essas atividades.

§ 1° Os critérios de concessao e os limites da gratificacdo de que
trata este artigo seréo fixados em regulamento, observados os seguintes parametros.

I. O valor da gratificacdo sera calculado em horas, observadas a
natureza e a complexidade da atividade exercida;

II. A retribuicdo ndo podera ser superior ao equivalente a 120 (cento
e vinte) horas de trabalho anuais, ressalvada situagdo de
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excepcionalidade, devidamente justificada e previamente
aprovada pela autoridade maxima do 6rgdo ou entidade, que
podera autorizar o acréscimo de até 120 (cento e vinte) horas de
trabalho anuais;

[ll. O valor maximo da hora trabalhada correspondera aos seguintes
percentuais, incidentes sobre o maior vencimento basico da
administragdo publica municipal:

a) 2,2% (dois inteiros e dois décimos por cento), em se tratando de
atividades previstas nos incisos | e Il do caput deste artigo;

b) 1,2% (um inteiro e dois décimos por cento), em se tratando de
atividade prevista nos incisos Il e IV do caput deste artigo.

§ 2° - A Gratificagdo por Encargo de Curso ou Concurso somente
sera paga se as atividades referidas nos incisos do caput deste artigo forem exercidas sem
prejuizo das atribuigbes do cargo de que o servidor for titular, devendo ser objeto de
compensacgao de carga horaria quando desempenhadas durante a jornada de trabalho.

§ 3° - A Gratificagdo por Encargo de Curso ou Concurso néo se
incorpora ao vencimento ou salario do servidor para qualquer efeito e ndo podera ser utilizada
como base de célculo para quaisquer outras vantagens.

Subsecéo VI
Do Adicional de Férias

Art. 64 - Independentemente de solicitacdo, sera pago ao servidor,
por ocasido das férias, um acréscimo de 1/3 (um tergo) da remuneragao correspondente ao
periodo de gozo.

§ 1° - O pagamento do acréscimo previsto no caput deste artigo
sera efetuado no més anterior ao inicio das férias.

§ 2° - As férias poderdo ser parceladas em até trés etapas, desde
que assim requeridas pelo servidor, € no interesse da Camara.

§ 3° - As férias serdo gozadas de acordo com a escala organizada
pelo setor administrativo competente.

Art. 65 - E facultado ao servidor converter até 1/3 (um terco) do
periodo de férias, a que tiver direito, em abono pecuniario, desde que a requeira com
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias.
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Paragrafo Unico - No caso de o servidor exercer fungéo de direcéo,
chefia ou assessoramento, ou ocupar cargo em comissdo, a respectiva vantagem sera
considerada no calculo do adicional de que trata este artigo.

Subsecao VII i
Do Adicional por Tempo de Servigo - ANUENIO

Art. 66 - O adicional por tempo de servigo é devido a razdo de 1%
(um por cento) por ano de servigo publico efetivo, incidente sobre o seu vencimento basico.

A § 1° - O servidor fara jus ao adicional a partir do més em que
completar o ANUENIO.

§ 2° - O servidor fara jus ao adicional, independentemente de
requerimento, a partir do més seguinte em que completar o anuénio no cargo efetivo.

§ 3° - Nao serd computado para concessédo deste adicional o
tempo de servico em que o servidor ndo se encontre em efetivo exercicio de suas fungoes,
exceto o afastamento por motivo de doenca, para o exercicio de mandato classista e para
cessodes por determinacéo unilateral da Camara Municipal para outras instituigdes.

§ 4° - Aos servidores que, antes da aprovagido deste estatuto,
percebam percentual superior ao estabelecido pelo caput deste artigo, fica vedado qualquer
outra progresséo ou redugao dos valores ja incorporados.

Subsecao VIl
Do Adicional por Atividade Insalubre, Perigosa ou Penosa, e de Risco

Art. 67 - Os servidores que trabalham com habitualidade em locais
insalubres, em atividades perigosas ou penosas fazem jus a adicional sobre o vencimento do
cargo.

§ 1° - Aplicar-se-d0 as regras definidas na legislagdo federal
correlata para definir as atividades insalubres, ou perigosas, e de risco, e os percentuais para
fins do calculo do adicional referido no caput deste artigo.

§ 2° - O direito ao adicional de insalubridade ou periculosidade
cessa com a eliminacao das condi¢des ou dos riscos que deram causa a sua concessao.
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Art. 68 - Havera permanente controle da atividade do servidor em
operacgdes ou locais considerados insalubres, perigosos ou penosos, visando a redugéo dos
riscos inerentes ao trabalho, por meio de procedimentos e normas de saude, higiene e
seguranca.

§ 1° - A servidora gestante ou lactante sera afastada, enquanto
durar a gestacéo e a lactacao, das operacgdes e locais previstos neste artigo, exercendo suas
atividades em local salubre e em servigo nao penoso e nao perigoso.

§ 2° - Todo servidor exposto a condigbes de insalubridade ou
periculosidade deve ser submetido a exames médicos periédicos e especificos, observada a
periodicidade definida na legislagao federal.

Subsegéo IX
Do Adicional Noturno

Art. 69 - O servidor efetivo que executar servigo noturno, prestado
em horario compreendido entre 22 h (vinte e duas horas) de um dia a 5 h (cinco horas) do dia
seguinte, terd o valor/hora acrescido de 25% (vinte e cinco por cento), computando-se cada
hora como 52’ 30” (cinquenta e dois minutos e trinta segundos).

§ 1° - Em se tratando de servigo extraordinario, o acréscimo de que
trata este artigo incidira sobre o valor da hora normal de trabalho, acrescido do percentual
relativo a hora extraordinaria.

§ 2° - Nos casos em que a jornada de trabalho diaria compreender
um horario entre os periodos diurno e noturno, o adicional sera pago proporcionalmente as
horas de trabalho noturno.

Subsecgdo X
Do Adicional por Servigo Extraordinario

Art. 70 - O servico extraordinario serd remunerado com acréscimo
de 50% (cinquenta por cento), de segunda a sexta feira, e 100% (cem por cento) aos
sabados, domingos e feriados sobre o valor das horas normais.

Paragrafo unico - Integram a base de calculo da hora extra todas
as parcelas de natureza salarial recebidas pelo servidor.
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Art. 71 - E vedada a concessdo de gratificagdo por servigo
extraordinario com objetivo de remunerar outros servicos ou encargos.

§ 1° - O servidor que receber importancia relativa a servigo
extraordinario que nao prestou, sera obrigado a restitui-la em parcela unica, ficando ainda
sujeito a punigéo disciplinar.

§ 2° - Sera responsabilizada a autoridade que infringir o disposto
no caput deste artigo.

Art. 72 - O servidor que exercer cargo de confianga ndo podera
perceber gratificacao por servigo extraordinario.

Subsecéo X
Da Estabilidade Econbémica

Art. 73 - Ao servidor que tiver exercido, por 10 (dez) anos,
continuos ou néo, cargo ou funcdo de confiangca de provimento temporario no ambito da
Camara Municipal de Valencga, é assegurada estabilidade econdmica.

§ 1° - O direito a estabilidade se constitui com a exoneragéo ou
dispensa do cargo de provimento temporario, sendo o valor correspondente fixado neste
momento.

§ 2° - A vantagem pessoal por estabilidade econdmica sera
reajustada sempre que houver alteracdo no valor do vencimento em que foi fixada,
observando-se as correlagdes e transformagdes estabelecidas em lei.

§ 3° - O servidor beneficiado pela estabilidade econémica que vier
a ocupar outro cargo ou fungdo de confianga de provimento temporario, devera optar,
enquanto perdurar a situacao, entre a vantagem pessoal adquirida e o valor da gratificagdo do
exercicio do novo cargo.

§ 4° - Para os efeitos deste artigo sera computado o tempo de:

I. Exercicio de <cargo em comissdo, diregdo, chefia e
assessoramento superior e intermediario da Camara Municipal de
Valenga;

Il. Exercicio de fungbes de confianga formalmente instituidas na
Céamara Municipal de Valenca.
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§ 5° - A incorporacdo da vantagem pessoal, nas hipbteses do
paragrafo anterior, sera calculada e fixada com base no valor do vencimento correspondente
ao cargo ou funcdo de provimento temporario, que mais se aproxime do percebido pelo
mesmo, ndo podendo exceder o valor do vencimento correspondente ao cargo ou fungédo de
maior hierarquia.

§ 6° - A concessdo de estabilidade econbémica fica sujeita a
processo administrativo formal, com parecer da Procuradoria do Juridica da Camara, decisao
do Presidente e, por fim, o ato administrativo concessorio da vantagem.

Subsecao Xl
Da Retribuig&o pelo Exercicio de Funcao de Diregédo, Chefia e Assessoramento

Art. 74 - Aos servidores dos quadros efetivo e comissionado que
exergam funcdes de diregdo, chefia e assessoramento inerentes ao seu cargo ou investidos
destas funcgdes, sera concedida gratificagédo por retribuicdo, com o percentual de 60%
(sessenta por cento) sobre seus vencimentos basicos.

Subsecao XIl
Do Adicional pelo Exercicio de Cargo de Comissao

Art. 75 - Ficam instituidas gratificagbes mensais a serem atribuidas
aos servidores designados para comporem Comissdes da Camara Municipal de Valenga, na
pessoa do Presidente da Comissao e respectivos membros de apoio.

Art. 76 - Para efeito desta Lei, as Comissdes da Camara Municipal
de Valenga sao:

I. Comisséo de Licitagao;
Il. Comissdo de Transmissdo de Governo e de Inventario de Bens
Patrimoniais;

Paragrafo Unico - Os membros suplentes das Comissées n&o farao
jus a gratificagdo na forma desta Lei.

Art. 77 - A gratificagdo mensal a ser concedida ao servidor
designado para cumprir mandato da Comissao sera de acordo com os percentuais constantes
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no Anexo |V sobre os vencimentos do cargo do servidor efetivo, sendo auferido igualmente
para todos o percentual da maior remuneragéo entre os membros.

Art. 78 - O servidor nomeado ou designado simultaneamente para
mais de uma Comissao, devera optar, expressamente, sob qual atividade pretende perceber
a Gratificacdo referida na presente Lei, ficando vedada a percep¢do cumulativa da
gratificagdo pela participagdo em mais de uma comisséo.

Art. 79 - O servidor nomeado como suplente da Comissao
Permanente de Licitacdo, quando designado para substituir seu respectivo titular fara jus a
Gratificagao proporcionalmente aos dias em que for nomeado para a substituigao.

§ 1° - Nao tera direito a percepcao da gratificacdo, pelo prazo de
seu afastamento, o membro titular que estiver ausente por qualquer motivo, mesmo sendo
esse periodo remunerado, como férias, licenga-prémio, licenga para tratamento de saude e
outros, uma vez que o recebimento desta vantagem se vincula a sua efetiva participagdo na
comisséo de licitagao.

§ 2° - Esta gratificagdo nado tera incidéncia na remuneragdo de
férias, atestado, 13° salario e 1/3 das férias.

Subsecao XIV
Das Fungdes Gratificadas

Art. 80 - As fungbes gratificadas destinam-se ao desempenho das
atribuicbes de diregdo, chefia e assessoramento, e pelo exercicio de trabalhos
extraordindrios, para as quais nédo se tenha criado cargo em comissédo, especificadas nesta
Lei.

§ 1° - Somente serdo designados para o exercicio de fungéo
gratificada servidores ocupantes de cargo efetivo da Camara Municipal, vedado seu exercicio
por servidor ocupante de cargo em comissao.

§ 2° - As fungdes gratificadas serdo remuneradas de acordo com
os percentuais constantes no Anexo lll sobre os vencimentos do cargo do servidor efetivo.

§ 3° - A destituicdo do servidor da fungdo gratificada dar-se-a a
juizo do Presidente da Camara.
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Art. 81 - Ficam criadas as funcgbes gratificadas de Gestor de
Conteudo Digital, de Ouvidor Legislativo e de Chefe do Setor de Patrimdnio, conforme
discriminado no Anexo lll, com suas respectivas atribuicdes e gratificagdes.

Paragrafo Unico - A designagédo a que se refere o caput deste
artigo obedecera a regulamentacao baixada pelo Presidente.

Art. 82 - E vedado o exercicio cumulativo de mais de uma funcéo
gratificada, ressalvada a designagao em substituigéo.

Art. 83 - As funcdes gratificadas de que trata o art. 80 desta Lei
nao se incorporam aos vencimentos dos Servidores.

Subsecgdo XV
Do Adicional por Concluséo de Curso

Art. 84 - O servidor efetivo que concluir curso de ensino superior e
pos-graduacgdo percebera adicional por conclusao de curso nos seguintes valores:

I. 5% (cinco por cento) do vencimento pela conclusdo de
graduacéo;

II. 10% (dez por cento) do vencimento pela conclusdo de poOs-
graduagdo Jatu sensu (especializagao), em area de
conhecimento com relag&o direta ao ambiente organizacional de
sua atuacgéo profissional;

lll. 20% (vinte por cento) do vencimento pela conclusdo de curso de
pés-graduacdo stricto sensu (mestrado) em area de
conhecimento com relagéo direta ao ambiente organizacional de
sua atuagéo profissional;

IV. 30% (trinta por cento) do vencimento pela conclusdo de curso de
pés-graduacao stricto sensu (doutorado) em é&rea de
conhecimento com relagdo direta ao ambiente organizacional de
sua atuagéo profissional.

§ 1° - Somente ensejam a gratificacdo de que trata este artigo os
cursos reconhecidos pelo Ministério da Educagdo (MEC) e aqueles que ndo constituam
requisito para o exercicio do cargo publico.

§ 2° - Os percentuais descritos neste artigo ndo se acumulam e o
maior absorve o menor.
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Subsecao XVI
Do Adicional por Servigo Prestado em Sessdes

Art. 85 - Os Servidores Efetivos da Camara Municipal de Valencga
receberdo, a titulo de gratificacdo pelos servigos prestados por Sessdo (ordinaria,
extraordinaria e solene), 5% (cinco por cento) sobre o valor de seu vencimento basico.

§ 1° - A gratificag&o prevista no "caput" deste artigo sera paga aos
servidores que a ela fizerem jus, conforme convocagdo determinada pela Diretoria
Administrativa e aprovada pelo Presidente da Camara.

§ 2° - Os Servidores de Cargos Comissionados nao fardo jus a
gratificacdo pelos servigos prestados por Sesséao previstos neste artigo.

§ 3° - A gratificagdo prevista no "caput" deste artigo podera ser
revertida em folgas para os servidores, de acordo com a conveniéncia da Camara Municipal.

CAPITULO Il
DA INCORPORAGAO DAS GRATIFICACOES AO VENCIMENTO DOS SERVIDORES

Art. 86 - A partir da aprovagcdo desta Lei, fica incorporado ao
vencimento basico dos Servidores Efetivos da Camara Municipal de Valenga, a parcela
remuneratéria denominada “gratificacao”, verificando-se o recebimento da vantagem durante
08 (oito) anos completos consecutivos ou 10 (dez) anos alternados, de efetivo exercicio de
suas fungoes.

§ 1° - Nao serdo computados para incorporagéo a que se refere o
caput deste artigo os valores recebidos a titulo de diaria, ajuda de custo, anuénio,
indenizacao, salario familia, abono, auxilio alimentagcdo e/ou transporte, e demais vantagens
de custeio.

§ 2° - Em face da incorporagéo a que se refere o caput deste artigo
no vencimento basico do servidor, ndo lhe sera mais devido o pagamento dessa vantagem.

§ 3° - A gratificagdo incorporada, para todos os efeitos, integra o

vencimento do servidor e sera levada em consideragcdo como parte integrante do salario base
para qualquer calculo.
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Art. 87 - O servidor cedido a outro poder ou instituicdo publica,
também fara jus a incorporacéo da gratificagcdo paga pelo cessionario, observando-se o caput
do art. 1° desta Lei.

Art. 88 - A partir dos efeitos desta Lei, a incorporagdo devera ser
requerida pelo servidor através de peticéo dirigida ao setor pessoal da Camara Municipal de
Valenga.

CAPITULO Il
DAS LICENCAS

Secéo |
Das Disposi¢des Gerais

Art. 89 - Conceder-se-a ao servidor licenca:

I. Por motivo de doenga em pessoa da familia;
II. Para o servigco militar;
lll. Para atividade politica;
IV. Para tratar de interesse particular;
V. Para o desempenho de mandato classista;
VI. Por motivo de afastamento do conjuge / convivente;
VII. Prémio por assiduidade (licenga prémio);
VIII. Para capacitagéo.

§ 1° - A licenga prevista no inciso | do caput deste artigo bem como
cada uma de suas prorrogacdes serao precedidas de exame por pericia médica.

§ 2° - E vedado o exercicio de atividade remunerada durante o
periodo da licenca prevista no inciso | deste artigo.

Art. 90 - A licenga concedida dentro de 60 (sessenta) dias apds o

término de outra da mesma espécie sera considerada como prorrogagéo.

Secéo
Da Licenca por Motivo de Doenga em Pessoa da Familia

Art. 91 - Podera ser concedida licenga ao servidor por motivo de
doenca do cbnjuge ou convivente, pais, padrasto ou madrasta, irméos, filhos, enteados e
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netos, ou dependente que viva a suas expensas e conste do seu assentamento funcional,
mediante comprovacao por junta médica oficial.

§ 1° - A licenca somente sera deferida se a assisténcia direta do
servidor for indispensavel e ndo puder ser prestada simultaneamente com o exercicio do
cargo, ou mediante compensacao de horario, o que sera avaliado pelo setor competente.

§ 2° - A licenga de que trata o caput deste artigo, incluidas as
prorrogagdes, podera ser concedida a cada periodo de doze meses nas seguintes condi¢des:

I. por até 60 (sessenta) dias, consecutiva ou ndo, mantida a
remuneracao do servidor; e

II. por até 90 (noventa) dias, consecutivos ou n&o, sem
remuneracgao.

§ 3° - O inicio do intersticio de 12 (doze) meses sera contado a
partir da data do deferimento da primeira licenga concedida.

§ 4° - A soma das licengcas remuneradas e das licengas nao
remuneradas, incluidas as respectivas prorrogagbes, concedidas em um mesmo periodo de
12 (doze) meses, observado o disposto no § 3° n&o podera ultrapassar os limites
estabelecidos nos incisos | e 1l do § 2°.

Secéo lll
Da Licenga para Servigo Militar

Art. 92 - Ao servidor convocado para o servico militar serd
concedida licenga, sem remuneragdo, na forma e condigbes previstas na legislagdo
especifica.

Paragrafo unico. Concluido o servico militar, o servidor tera até 30

(trinta) dias para reassumir o exercicio do cargo.

Secéo IV
Da Licencga para Atividade Politica

Art. 93 - O servidor tera direito a licenga, sem remuneragéo,
durante o periodo que mediar entre a sua escolha em convencgéao partidaria, como candidato a
cargo eletivo, e a véspera do registro de sua candidatura perante a Justica Eleitoral.

Trav. General Labatut, S/N — Centro - CEP 45400-000 - FAX — (75) 3641 - 8610 - C.N.P.J. 14235899/0001-36 - Valenga — Bahia

CERTIFICACAO DIGITAL: L28MOISLCGXX01PCPCKYVA
Esta edicdo encontra-se no site: www.valenca.ba.io.org.br em servidor certificado ICP-BRASIL



Diario Oficial do Terca-feira

MUNICIPiO Valenca 23 Ano X - No 2125

PREFEITURA MUNICIPAL DE VALENCA

ESTADO DA BAHIA - BRASIL

§ 1° - O servidor candidato a cargo eletivo no Municipio dele sera
afastado, a partir do dia imediato ao do registro de sua candidatura perante a Justica Eleitoral,
até o décimo dia seguinte ao do pleito.

§ 2° - A partir do registro da candidatura e até o décimo dia
seguinte ao da eleigdo, o servidor fara jus a licenga, assegurados os vencimentos do cargo
efetivo, somente pelo periodo de trés meses.

Secéo V
Da Licenca para tratar de Interesse Particular

Art. 94 - A critério da Presidéncia da Camara, podera ser
concedida ao servidor efetivo, desde que ndo esteja em estagio probatério, licengca sem
remuneragdo para o trato de interesse particular, pelo prazo de até 3 (trés) anos
consecutivos.

§ 1° - A licenga podera ser interrompida a qualquer tempo, a pedido
do servidor ou no interesse do servigo.

§ 2° - N&o sera admitida a prorrogacao desta licenca além do prazo
estabelecido no caput deste artigo e a sua renovagdo s6 podera ocorrer ap6s cumprir
intersticio de 3 (trés) anos de trabalho.

Secao VI
Da Licenca para Desempenho de Mandato Classista

Art. 95 - E assegurado ao servidor o direito a licenga remunerada
para o desempenho de mandato em associagcdo de classe ou sindicato representativo da
categoria.

§ 1° - Somente poderdo ser licenciados servidores eleitos para
cargos de diregdo nas referidas entidades, até o maximo de 02 (dois) servidores.

§ 2° - A licenga tera duragéo igual a do mandato, podendo ser
prorrogada no caso de reelei¢gdo e por uma Unica vez.

Trav. General Labatut, S/N — Centro - CEP 45400-000 - FAX — (75) 3641 - 8610 - C.N.P.J. 14235899/0001-36 - Valenga — Bahia

CERTIFICACAO DIGITAL: L28MOISLCGXX01PCPCKYVA
Esta edicdo encontra-se no site: www.valenca.ba.io.org.br em servidor certificado ICP-BRASIL



Terca-feira Diario Oficial do

R lhe Valenga SNSCRHD

PREFEITURA MUNICIPAL DE VALENCA

ESTADO DA BAHIA - BRASIL

Secéo VI
Da Licenca por Motivo de Afastamento do Conjuge

Art. 96 - Podera ser concedida licenga, sem remuneragdo, ao
servidor para acompanhar cénjuge ou convivente que foi deslocado para outro ponto do
territério nacional, para o exterior ou para exercicio de mandato eletivo nos Poderes Executivo
ou Legislativo.

Paragrafo Unico - A licenga sera por prazo indeterminado e sem
remuneracao.

Secao VIl
Da Licenga Prémio

Art. 97 - Fica criada a Licenga Prémio para os servidores da
Camara Municipal de Valenga, ocupantes de cargos de provimento efetivo.

Art. 98 - Apo6s cada quinquénio de efetiva prestacdo de servigo a
Camara Municipal de Valencga, o servidor ocupante de cargo de provimento efetivo fara jus a
03 (trés) meses de licenga, a titulo de prémio, com todos os direitos e vantagens do cargo.

Paragrafo Unico - A liberagdo da licenga-prémio convertida em
pecunio fica condicionada a disponibilidade financeira da Camara Municipal de Valenca.

Art. 99 - O periodo de gozo da licenga-prémio podera ser
parcelado a requerimento do servidor, em partes nunca inferiores a 01 (um) més.

Art. 100 - Extinguir-se-a a contagem do tempo de servigo anterior
para fins de concessao de licenga-prémio do servidor, quando:

I. Suspenso do servigo por motivo disciplinar, transitada a decisao
em julgado;
II. Condenado a pena privativa de liberdade, por sentenca transitada
em julgado;
lll. Houver durante o periodo aquisitivo do direito a licencga;

a) faltado ao servico sem motivo justificavel, por mais de 10
(dez) dias consecutivos ou intercalados;

b) apresentado mais de 45 (quarenta e cinco) faltas justificadas
ao servigo, ndo decorrentes de licenga;
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c) prestar servigo militar obrigatorio.

Paragrafo Unico - Interrompida a contagem do tempo de servigo
para fins de licengca-prémio, tera inicio nova contagem a partir da data do término do
afastamento do servidor.

Art. 101- Extinguir-se-a a contagem anteriormente considerada do
tempo de servigo para efeito de concessao de licenga-prémio, no caso de licencga:

I. Para tratamento de saude por prazo superior a 180 (cento e
oitenta) dias, consecutivos ou néo;
Il. Para tratamento de salde de pessoa da familia, por mais de 180
(cento e oitenta) dias, consecutivos ou nao;
Ill. Para acompanhar conjuge servidor publico;
I\VV. Para tratar de interesses particulares.

Paragrafo Unico -Enquanto perdurar o afastamento do servidor
ficara suspenso o inicio de nova contagem de tempo de servigo para fins de licenga-prémio.

CAPITULO IV )
DA CAPACITAGAO E QUALIFICAGAO

Art. 102 - A Administragcdo da Cémara Municipal de Valenga
promovera periodicamente programa de capacitagdo e qualificacdo de seus servidores
através de cursos regulares de atualizacdo e aperfeicoamento para a obtencdo dos
conhecimentos para o melhor desempenho de suas atribuicoes.

Art. 103 - A capacitacdo e qualificacdo de que tratam o artigo
anterior serd planejada, organizada e executada de forma integrada ao plano de cargos,
sempre considerando:

I. A formagédo inicial, transmitindo-lhes conhecimento, métodos,
técnicas, habilidades adequadas, direitos e deveres;

II. Os programas regulares de aperfeicoamento e especializagdo
destinados a complementacdo e atualizacdo do servidor,
habilitando-o ao desempenho eficiente das atribuicdes inerentes
ao respectivo cargo.

Paragrafo unico - A Presidéncia da Camara Municipal estabelecera
Portaria regulamentando o programa, que estabelecera:
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a) as areas basicas de conhecimento, as habilidades e as técnicas
necessarias;

b) os critérios de avaliagdo dos programas de qualificacdo
profissional;

c) aduragdo dos cursos de aperfeicoamento e especializagao.

Art. 104 - Além dos cursos regulares, poderdo ser oferecidos
outros que aprimorem o desempenho funcional do servidor.

CAPITULO V
DOS AFASTAMENTOS

Secéo | .
Do Afastamento para Servir a Outro Orgao ou Entidade

Art. 105 - O servidor podera ser cedido, a critério da Presidéncia
da Camara, para ter exercicio em outro 6rgdo ou entidade dos Poderes da Unido, dos
Estados, Distrito Federal e Municipios, nas seguintes hipéteses:

I. Para exercicio de cargo em comiss&o ou funcgéo gratificada; e
[I. Em casos previstos em leis especificas.

§ 1° - A cesséo para 6rgaos ou entidades da Unido, dos Estados,
Distrito Federal ou de outros Municipios, o 6nus da remuneracao sera do 6rgéo ou entidade
cessionaria, salvo nos casos de permuta de servidores ou de cooperagéo técnica em que o
Onus da remuneracéo podera ser do 6rgéo cedente.

§ 2° - A cessao far-se-a mediante o devido processo administrativo
e ato administrativo.

§ 3° - Aplica-se a Camara, em se tratando de empregado ou
servidor por ela requisitado, as disposi¢des dos §§ 1° e 2° deste artigo.

Secéo Il
Do Afastamento para Exercicio de Mandato Eletivo

Art. 106 - Ao servidor investido em mandato eletivo aplicam-se as
seguintes disposigoes:

|. Tratando-se de mandato federal ou estadual, ficara afastado do
cargo;
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Il. Investido no mandato de Prefeito ou Vice-Prefeito, sera afastado
do cargo, sendo-lhe facultado optar pela sua remuneragéo;
Ill. Investido no mandato de vereador:

a) Havendo compatibilidade de horario, percebera as vantagens
de seu cargo, sem prejuizo da remuneragao do cargo eletivo;

b) Nado havendo compatibilidade de horario, sera afastado do
cargo, sendo-lhe facultado optar pela sua remuneragéo.

§ 1° - No caso de afastamento do cargo, o servidor contribuira para
a seguridade social como se em exercicio estivesse.

§ 2° - O servidor investido em mandato eletivo ou classista nao
podera ser removido ou redistribuido de oficio para localidade diversa daquela onde exerce o
mandato.

Secéo lll
Do Afastamento para Participagdo em Programa de P6s-Graduagéo Stricto Sensu no Pais

Art. 107 - O servidor podera, no interesse da Camara Municipal de
Valencga, e desde que a participagdo ndo possa ocorrer simultaneamente com o exercicio do
cargo efetivo ou mediante compensacéo de horario, afastar-se do exercicio do cargo, com a
respectiva remuneracao, para participar em programa de poOs-graduacgéo stricto sensuem
instituicdo de ensino superior no Pais.

§ 1° - Ato do Presidente da Cémara definira, em conformidade
com a legislagéo vigente, os programas de capacitacao e os critérios para participacdo em
programas de poés-graduagdo no Pais, com ou sem afastamento do servidor, e serdo
avaliados por uma Comissao constituida para este fim.

§ 2° - Os afastamentos para realizagcao de programas de mestrado
e doutorado somente seréo concedidos aos servidores titulares de cargos efetivos da Camara
Municipal ha pelo menos 3 (trés) anos para mestrado e 4 (quatro) anos para doutorado,
incluido o periodo de estagio probatoério, que n&do tenham se afastado por licenca para tratar
de assuntos particulares, para gozo de licenga capacitagcao ou, com fundamento neste artigo,
nos 2 (dois) anos anteriores a data da solicitagao de afastamento.

§ 3° - Os afastamentos para realizagdo de programas de poés-
doutorado somente serdo concedidos aos servidores titulares de cargos efetivos da Camara
ha pelo menos quatro anos, incluido o periodo de estagio probatorio, e que ndo tenham se
afastado por licenga para tratar de assuntos particulares ou com fundamento neste artigo, nos
04 (quatro) anos anteriores a data da solicitagdo de afastamento.
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§ 4° - Os servidores beneficiados pelos afastamentos previstos
nos §§ 1°, 2° e 3° deste artigo terdo que permanecer no exercicio de suas fungbes apds o seu
retorno por um periodo igual ao do afastamento concedido.

§ 5° - Caso o servidor venha a solicitar exoneragédo do cargo ou
aposentadoria antes de cumprido o periodo de permanéncia previsto no § 4° deste artigo,
devera ressarcir a Camara Municipal de Valenca dos gastos com seu aperfeicoamento.

§ 6° - Caso o servidor ndo obtenha o titulo ou grau que justificou
seu afastamento no periodo previsto, aplica-se o disposto no § 5° deste artigo, salvo na
hipbétese comprovada de forga maior ou de caso fortuito, a critério do dirigente maximo do
orgéo ou entidade.

CAPITULO VI
DAS CONCESSOES

Art. 108 - Sem qualquer prejuizo, podera o servidor ausentar-se do
servico:

[. Por 1 (um) dia, para doacao de sangue;

II. Por 1 (um) dia, para se alistar como eleitor;
lll. Por 6 (seis) meses para licenga maternidade;
IV. Por 5 (cinco) dias consecutivos em razao de:

a) casamento;

b) falecimento do cbnjuge, companheiro, pais, madrasta ou
padrasto, filhos, enteados, menor sob guarda ou tutela e
irmaos.

Art. 109 - Sera concedido horario especial ao servidor estudante,
quando comprovada a incompatibilidade entre o horario escolar e o da reparticdo, sem
prejuizo do exercicio do cargo.

§ 1° - Para efeito do disposto neste artigo, sera exigida a
compensagdo de horario no 6rgédo ou entidade em que tiver exercicio, respeitada a duragéo
semanal do trabalho.

§ 2° - Também sera concedido horario especial ao servidor
portador de deficiéncia,quando comprovada a necessidade por junta médica,
independentemente de compensacgéo de horario.

§ 3° - As disposicbes do paragrafo anterior sdo extensivas ao
servidor que tenha conjuge, filho ou dependente portador de deficiéncia fisica, exigindo-se,
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porém, neste caso, compensagdo de horario na forma do inciso Il do art. 49, do Estatuto dos
Servidores Publicos de Valenca.

TITULOV )
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

CAPITULO UNICO
DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 110 - Toda e qualquer proposta de concessdo de qualquer
vantagem, a qualquer titulo, terd que ser prevista na Lei de Diretrizes Orgamentarias, conter
dotagcdo orgcamentaria suficiente para o atendimento das despesas até o final do exercicio,
inclusive para os encargos e despesas decorrentes.

Art. 111 - Os prazos previstos nesta Lei serdo contados em dias
corridos, excluindo-se o dia do comego e incluindo-se o ultimo, ficando prorrogado, para o
primeiro dia util seguinte, o prazo vencido em dia em que n&o haja expediente.

Art. 112 - A implantacdo da estrutura organizacional da Camara de
Vereadores de Valenga, instituida nesta Lei, ocorrera na propor¢cdo das necessidades,
viabilidade e oportunidades da Casa, conforme identificadas pela Mesa Diretora.

Art. 113 - A aplicacdo do regime disciplinar, dos deveres, das
proibi¢cdes, responsabilidade e penalidades, serdo aplicadas nos casos e nas formas previstos
na Lei Complementar n.° 05/2015, de 15 de dezembro de 2015 (Estatuto dos Servidores
Publicos Civis de Valenga), assim como as responsabilidades civil e penal serdo apuradas e
punidas na forma das legislagdes federal e estadual pertinentes.

Art. 114 - As despesas decorrentes da implantagéo desta Lei serdo
custeadas com os recursos constantes das dotagdes orgamentérias da Camara Municipal de
Valenga.

Art. 115 - A Revisao Geral Anual a que se refere o art. 6° desta Lei
sera efetuada pela data base de 1° de janeiro.

Art. 116 - A Mesa Diretora, mediante regulamento interno,
disciplinara os pontos omissos relativos ao cumprimento e aplicacéo desta Lei.

Art. 117 - Nas hipéteses ndo contempladas por esta Lei, aplica-se
aos servidores da Camara Municipal de Valenca o que dispde o Estatuto dos Servidores
Publico Civis do Municipio de Valenga-BA.

Trav. General Labatut, S/N — Centro - CEP 45400-000 - FAX — (75) 3641 - 8610 - C.N.P.J. 14235899/0001-36 - Valenga — Bahia

CERTIFICACAO DIGITAL: L28MOISLCGXX01PCPCKYVA
Esta edicdo encontra-se no site: www.valenca.ba.io.org.br em servidor certificado ICP-BRASIL



Terca-feira Diario Oficial do

30 de Malo de 2017 Valenca MUNICIPiO

PREFEITURA MUNICIPAL DE VALENCA

ESTADO DA BAHIA - BRASIL

Art. 118 - A presente Lei entrard em vigor na data de sua
publicacéo.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE VALENCA, em 23 de
maio de 2017.

RICARDO SILVA MOURA
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO |
i QUADRO PERMANENTE
SIMBOLO DE IDENTIFICACAO FUNCIONAL

i CARGOS EFETIVOS _
SIMBOLO ESPECIFICACAO
CEA1 Cargo Efetivo de Nivel 1
CE-2 Cargo Efetivo de Nivel 2
CE-3 Cargo Efetivo de Nivel 3
) CARGOS COMISSIONADOS )
SIMBOLO ESPECIFICACAO
CC-1 Cargo Comissionado de Nivel 1
CC-2 Cargo Comissionado de Nivel 2
CC-3 Cargo Comissionado de Nivel 3
CC-4 Cargo Comissionado de Nivel 4
CC-5 Cargo Comissionado de Nivel 5
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ANEXO Il
QUADRO GERAL DE CARGOS E FUNGOES
Cargo Funcao Simb. | Quant
Procurador Juridico Execucéo e controle de atividades CE-1 01
juridicas
Controlador Interno Controle Interno CE-1 01
Analista Legislativo Direcéo, Documentagéo e Arquivo CEA1 01
Contabilista Diretor de Contabilidade CEA1 01
Tesoureiro Tesoureiro CCA1 01
Secretario Geral Auxilio ao setor CC-1 01
Chefe de Gabinete da Assessoria de Gabinete CC-1 01
Presidéncia
Diretor Administrativo Administrador CC-1 01
Técnico Legislativo Encarregado de Secretaria CE-2 01
Técnico Legislativo Encarregado do Acervo CE-2 01
Técnico Legislativo Encarregado de Processamento de | CE-2 01
Dados
Assessor de Imprensa Assessoria de Comunicacéo CC-2 01
Assistente Financeiro Auxilio Financeiro a CC-2 01
Contabilidade/Tesouraria
Auxiliar de Plenario, Gabinete Auxilio a Eventos e a Secretaria CE-2 03
e Cerimonial
Agente de Transportes Motorista CE-3 01
Auxiliar de Servigos Gerais Copeiro CE-3 01
Auxiliar de Servigos Gerais Continuo CE-3 01
Auxiliar de Servigos Gerais Porteiro CE-3 01
Auxiliar Administrativo Auxilio administrativo ao setor CE-3 01
contabil
Arquivista Arquivar documentacdes diversas CC-3 01
Agente Legislativo de Operar mesa telefonica e ramais CE-3 01
Telefonia e Recepgéo
Chefe de Almoxarifado Manter o funcionamento do CC-3 01
Almoxarifado
Auxiliar Legislativo de Servigos de limpeza geral CE-3 01
Zeladoria
Agente de Seguranca Exercer vigilancia nas dependéncias | CE-3 01
Legislativa da Cémara
Oficial de Servigos Diversos Servigos diversos CE-3 01
Auxiliar de Servigos Basicos Auxilio aos servigos béasicos CE-3 01
Assistente de Comisséo Auxilio as Comissdes Permanentes | CC-3 02
Permanente da Cémara
Auxiliar de Gabinete Assessoria para Vereadores CC4 15
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ANEXO Il

FUNGOES GRATIFICADAS (FG)

Quant

Categoria
Funcional

Padrao

Atribuicées

01

Gestor de Contetdo
Digital

FG 10%

Realizar produgdo de contetudo
informativo para atualizacdo do
Portal Institucional da Céamara
Municipal de Valenga; fazer o
levantamento de informagdes para
editar, revisar e/ou alterar o
conteudo publicado;

01

Ouvidor Legislativo

FG 10%

Orientar os cidaddaos quanto aos
seus direitos e deveres, e
intermediar  solugbes;  Receber
informacgdes, denuncias,
reclamacoes, elogios e sugestodes, e
encaminha-las aos setores
responsaveis; Fazer o correto
encaminhamento das respostas
e/ou solugbes de forma clara e
objetiva e no prazo estabelecido;
Fornecer indicadores para as
diregBes superiores para a melhoria
dos servigos;

01

Chefe do Setor de
Patrimonio

FG 12%

Responsavel pela guarda, registro,
controle, conservagao e organizagéo
de bens patrimoniais da Céamara
Municipal; Manter e organizar a
numeragdo dos bens patrimoniais;
levantamento anual do patriménio
dos bens permanentes da Camara;
Manutencdo do cadastro de bens
moéveis no sistema, efetuando as
transferéncias e reaproveitamento
dos mesmos;acompanhar e
supervisionar os trabalhos de
manutenc¢ao, conservagao e
restauragcdo do patrimdnio da
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Camara, efetuados por servidores
ou terceiros;comunicar ao
presidente qualquer irregularidade
detectada; executar outras tarefas
correlatas que Ihe forem atribuidas
pelo superior imediato.
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ANEXO IV

Quant

Categoria
Funcional

Padrao

Atribuicées

03

Comisséo de
Licitacao

GCC
10%

Receber os documentos pertinentes
ao objeto que estd sendo licitado,
sejam  aqueles referentes a
habilitacdo dos interessados, ou
referentes as suas propostas;
Examinar os documentos a luz da
Lei e das exigéncias contidas no
edital, habilitando e classificando os
que estiverem condizentes e
inabilitando ou desclassificando os
que nao atenderem as regras ou
exigéncias prévias estabelecidas;
Julgar os documentos pertinentes as
propostas apresentadas, em
conformidade com o conteudo do
edital, classificando-os em
conformidade com o que foi
estabelecido.

03

Comisséao de
Transmissao de
Governo e de
Inventario de Bens
Patrimoniais

GCC 8%

Verificagdo da localizagéo fisica de
todos bens patrimoniais da unidade
de controle patrimonial; Avaliagao
do estado de conservagdo destes
bens; Classificagdo dos bens
passiveis de disponibilidade;
Identificacdo dos bens pertencentes
a outras unidades ou 6érgaos
administrativos e que ainda néo
foram transferidos para sua unidade
de controle patrimonial; Identificagdo
de bens permanentes
eventualmente nao tombados;
Identificagdo de bens patrimoniais
que eventualmente ndo possam ser
localizados; e emissao de relatério
final acerca das observacgbes
anotadas ao longo do processo do
inventario, constando as
informacdes sobre 0s
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procedimentos realizados, a
situagdo geral do patrimbnio da
unidade de controle e as
recomendagdes para corrigir as
irregularidades apontadas, e
eliminar ou reduzir o risco de sua
ocorréncia futura, se for o caso.
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_ ANEXOV
PADRAO DE VENCIMENTOS

CARGOS EFETIVOS

SIMBOLO PADRAO VENCIMENTO BASICO (EM R$)
REMUNERATORIO
CE-1 1 4.165,96
CE-2 2 3.534,23
CE-3 3 1.234,76

CARGOS COMISSIONADOS

SIMBOLO PADRAO VENCIMENTO BASICO (EM R$)
REMUNERATORIO
CC-1 1 4.165,96
CC-2 2 3.313,34
CC-3 3 2.958,33
CC-4 4 1.325,68
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ANEXO VI

QUADRO DAS ATRIBUIGOES DE FUNGAO E REQUISITOS PARA INVESTIDURA NOS CARGOS

DE PROVIMENTO EFETIVO

DENOMINACAO DO INSTRUCAO ATRIBUICOES
CARGO COM MINIMA E/OU
ESPECIFICACAO DE REQUISITOS
SUA FUNCAO
Procurador Juridico Diploma de Emitir parecer sobre questdes juridicas que lhe sejam
Bacharel em submetidas pelo Presidente da Camara e pelos
Direito demais componentes da Mesa; promover a defesa,
Estar Legaimente em juizo, dos atos da Qéma}ra e da Mgsa desta;
Inscrito na promover os atos necessarios a defesa dos !nteresses
Ordem dos da Cémara; assessorar as diversas comissdes da
Advogados do Cémgra' em matéria de Dirgito; elaborar minuta§ de
Brasil atos juridicos, projetos de leis, resolugdes, portarias e
decretos legislativos por provocacdo da Mesa da
Caémara ou de sua Presidéncia; emitir parecer em
requerimento de pessoal da Camara, concernentes a
vantagens e direitos, mediante solicitacdo da
Presidéncia da Casa ou do Diretor Administrativo; dar
parecer em matéria de aplicacdo da lei; sugerir ao
Presidente da Camara as providéncias de ordem
juridica relacionadas pelo interesse publico ou por
necessidade da boa aplicacdo das leis vigentes;
minutar contratos, convénios, acordos, exposi¢des de
motivos, justificativas ou qualquer outra pega que
envolvam matéria juridica, quando solicitada;
acompanhar, em todas as suas etapas, o processo de
prestacdo e exame das contas da Camara perante o
tribunal de contas dos municipios; prestar assessoria
as bancadas; exercer outras atribuigbes necessarias
ao cumprimento de sua finalidade.
Controlador Interno Nivel Médio A promocédo de operagbes metddicas, regulares e

repetidas que visem aferir, no processo de produgéo
de bens e/ou servigos pelo municipio, a estrita
observancia aos principios constitucionais da
legalidade, publicidade, razoabilidade, economicidade
e eficiéncia; A preservagdo dos recursos publicos
municipais, buscando defendé-los e eximi-los de
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prejuizos advindos de desvios, desperdicios, abusos,
erros, fraudes ou irregularidades; A promogdo e o
respeito a leis e regulamentacbdes, bem como a
normas e diretrizes emanadas do préprio 6rgdo ou
entidade, desde que ndo conflitem com a legislagédo
em vigor; elaboracdo e a manutengdo de dados
financeiros e de gestdo confiaveis, apresentando-os
correta e ordenadamente, quando solicitados pelo
Tribunal de Contas dos Municipios.

Analista Legislativo —
Supervisao,
Coordenacgéo, Orientagéo
e Execucéo

Técnico de Nivel
Médio

Superintendéncia dos trabalhos pertinentes a
secretaria; atividades de supervisdo, coordenacao,
orientagdo ou execugdo de tarefas de apoio ao
desenvolvimento de trabalhos legislativos e
administrativos; assisténcia 8 Mesa e a Administragcao
em matéria constitucional, regimental, de técnica
legislativa e de procedimentos administrativos;
fornecimento de subsidios a elaboragdo de
documentos de natureza legislativa e administrativa;
coleta de dados e informagbes, sua organizacdo e
atualizagdo, relativos a matéria legislativa e
administrativa. Incumbem-lhe atividades de nivel
superior, de natureza pouco repetitiva, envolvendo
supervisdo, coordenagéo, orientacdo e execucgdo de
trabalhos legislativos; estudos e assisténcia técnica na
formulagdo e analise de proposicdes e outros
documentos parlamentares, bem assim de trabalhos
de andlise, pesquisa e recuperagdo da informagdo
instrutiva do processo legislativo.

Contabilista —
Diretor de Contabilidade

Técnico de Nivel
Médio

Diploma em
Curso Técnico de
Contabilidade

Superintendéncia dos trabalhos da Contadoria da
Camara, notadamente: elaborar prévia orgcamentaria
da Camara Municipal e assessorar a Mesa no
encaminhamento da proposta orcamentaria;
Acompanhar, controlar e avaliar a execugdo do
orcamento da Camara de Vereadores; Estudar e
propor corregbes e revisbes no or¢gamento em
execucgdo; Estruturar todas as operagdes contdbeis;
Levantar o balango geral da Camara Municipal e
demais quadros demonstrativos; Levantar os
balancetes orgamentarios e financeiros mensais;
Elaborar instrucdes relativas a forma e ao método de
escrituragdo contabil; Acompanhar a execugdo
orcamentaria na fase de empenho; Promover a
anulacéo de empenho, quando for o caso.

Técnico Legislativo

Nivel Médio

I. Auxiliar o Analista Legislativo nos servigcos
pertinentes a Secretaria Geral Legislativa, bem como
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no auxilio nas atividades parlamentares; ll.assessorara
Mesa Diretora e as atividades dos vereadores, em
plenério; Ill. organizar o sistema de tramitagdo de
papéis, documentos e procedimentos relativos ao
suporte legislativo da Camara; IV. Elaborar projetos de
lei, resolucbes, decretos legislativos, portarias e
demais atos, proposi¢cdes, pareceres, votos,
requerimentos, emendas, projetos de lei e outros,
redacdo de correspondéncia, e documentos legais; V.
Participar do processo seletivo de papéis e
documentos a serem eliminados, de acordo com as
normas que regem a matéria; VI. Realizar servigos de
natureza administrativa relacionadas ao suporte
legislativo;

Técnico Legislativo — Nivel Médio Processar os dados contabeis e demais documentos
Encarregado do pertinentes a Contadoria

Processamento do dados

Técnico Legislativo — Nivel Médio Organizar, conservar e guardar o arquivo fotografico
Enc. de Acervo Historico relativo as  agles do Corpo Legislativo
Municipal;Recuperar, documentar e divulgar todo o
histérico de documentagcdo legislativa; prestar
atendimento ao publico na consulta de toda a
documentagdo historica da Camara mantida no
Acervo; reunir e catalogar todas as obras sob a sua
guarda tendo em vista sua preservagcédo e consulta;
Manter o arquivo central da Cémara de Vereadores;
Receber documentos, distribuir e controlar seu
andamento e arquivar os papéis da Camara
Municipal;Conservar, guardar, registrar e arquivar
documentos oriundos do Plenario da Camara;Proceder
a organizacao dos papéis concernentes ao expediente
da Camara de Vereadores;Organizar e manter
atualizado o cadastro das Leis Municipais;Coletar e
manter toda a documentacgdo e os dados informativos
de interesse dos Vereadores e do publico em
geral;Exercer outras atribuicbes necessarias ao
cumprimento de suas finalidades.

Auxiliar de Plenario, Nivel Médio Redigir expedientes administrativos; Realizar trabalhos
Gabinete e Cerimonial de digitagdo de natureza variada; Acompanhar o
tramite legislativo dos projetos de leis, proposi¢des e
demandas inerentes aos trabalhos legislativos;elaborar
e manusear ficharios; proceder a classificagéo,
separacdo e distribuicdo de expedientes; orientar a
circulagdo interna de processos e outros expedientes;
auxiliar na procura e arquivamento de processos e
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expedientes em geral; prestar atendimento ao publico,
fornecendo informagdes mediante autorizagdo de
superior; Efetuar controle e acompanhamento de
determinacdes legislativas das sessdes; preparar
antecipadamente a logistica para a realizagdo de
eventos e solenidades; Redigir correspondéncias de
cerimonial, solicitar a confeccdo de convites e sua
distribuicdo bem como redigir mensagens protocolares
e contribuir com a divulgacdo dos eventos, além de
confirmar a presenga dos convidados; Organizar o
arquivo de documentos do setor, bem como elaborar
estudos e projetos de normatizagéo e padronizagdo do
cerimonial; executar outras atividades correlatas ao
cargo;

Agente de Transportes

Nivel Médio

Estar legalmente
habilitado para
dirigir veiculo
automotor

Conduzir os veiculos automotores da Cémara de
Vereadores de Valenga ou aqueles que estiverem a
seu servigcos, executando os servigos de transporte de
pessoas, materiais diversos e documentacao e demais
determinagdo do Diretor Administrativo ou do seu
Presidente

Auxiliar de Servigos
Gerais - Copeiro

Nivel
Fundamental

Realizar os servigos de copa incluindo os servigos
gerais de limpeza interna das diversas reparticbes

Auxiliar de Servigos
Gerais - Continuo

Nivel
Fundamental

Prestar apoio aos diversos o6rgaos da Camara de
Vereadores de Valengca na realizagdo de servigos
externos, inclusive entrega de correspondéncia, e
atividades correlatas.

Auxiliar de Servigos
Gerais - Porteiro

Nivel
Fundamental

Estara encarregado da portaria da Céamara de
Vereadores de Valenga, guardando o seu acesso e
prestando as informacdes necessarias aos visitantes,
realizacdo de triagem de visitantes, bem como, ao final
do expediente inspecionar o fechamento de portas e
janelas, ficando responsavel pelo hasteamento de
bandeiras e demais determinacdo do Diretor
Administrativo e do seu Presidente.

Auxiliar Administrativo

Nivel Médio

Exercer atividades de apoio administrativo/contabil nos
diversos setores do Poder Legislativo Municipal,
realizando servigos de digitacdo, datilografia, operando
equipamentos diversos inclusive telefonia. Assistir a
Chefia imediata, orientar servidores, coletar e analisar
dados, distribuir tarefas. Realizar trabalhos de
Redacdo, controle financeiro e executar outras
atividades afins.

Arquivista

Nivel Médio

Receber, registrar e distribuir documentos, bem como
controlar sua movimentagdo; classificar, arranjar,
descrever e executar demais tarefas necessarias a
guarda e conservagdo dos documentos, assim como
prestar informacdes relativas aos mesmos; preparar
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documentos de arquivo para microfimagem e
conservagdo e utilizagdo da microfilmagem; preparar
documentos de arquivo para processamento eletrénico
de dados; selecionar documentos para fins de
preservagdo; promover medidas necessarias a
conservagdo de documentos; assessorar nos trabalhos
de pesquisa cientifica ou técnico-cientifica;
desenvolver estudos sobre documentos culturalmente
importantes; realizar trabalho de protocolo, preparo,
selecdo, classificagdo, registros de documentos e
arquivo de documentagéo; preencher formularios de
controle administrativo; executar outras atividades
correlatas que lhe forem atribuidas.
Agente Legislativo de Nivel Médio Operar mesa telefénica e ramais; atender e completar
Telefonista e Recepgéo ligagbes locais e interurbanas; prestar informacdes e
transferir ligagbes; registrar, em formulario proprio,
ligagbes interurbanas; controlar cotas de telefonemas
por gabinete ou setor; informar a Geréncia
Administrativa sobre defeitos no sistema e solicitar
providéncias; fazer relatérios diarios e mensais do
nimero de chamadas totais; executar tarefas
correlatas; subordinar-se as determinagbes e
orientagbes da Presidéncia; atender ao publico.
Exercer atividades na area de recepgéo, atendendo ao
publico, interno e externo; prestando informagdes,
anotando recados, recebendo correspondéncias e
efetuando encaminhamentos.
Agente Legislativo de Nivel Executar diariamente a limpeza de todas as
Zeladoria Fundamental dependéncias internas e externas, méveis, quadros,
ventiladores, circuladores, aparelhos de ar
condicionado, sistemas de som, maquinas de escrever
e somar, equipamentos de computagdo, fax, telex,
video texto, maquinas reprograficas, estabilizadores de
voltagem, armarios, cinzeiros, xicaras, coadores,
copos e demais utensilios, encerar, lavar, polir, aspirar
0 po inclusive cortinas e persianas, recolher lixo, limpar
vidros, lubrificar esquadrias, molhar, pulverizar e
adubar plantas, etc.
Agente de Seguranca Nivel Médio Exercer vigilancia nas diversas dependéncias; fazer
Legislativa ronda de inspecdo de acordo com os intervalos
fixados; observar e fiscalizar a entrada e saida de
pessoas na dependéncia do érgao; verificar perigos de
incéndio, inundagbes e alertar sobre instalagbes
precarias, abrir e fechar portas, portdes, janelas e ligar
e desligar equipamentos e maquinas; fazer
comunicagdes sobre qualquer ameaga ao patrimdnio
da Camara; desempenhar outras tarefas semelhantes.
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Oficial de Servigos Nivel Servigos Diversos.
Diversos Fundamental

Auxiliar de Servigos Nivel Executa servicos de apoio, como entrega de
Basicos Fundamental correspondéncias e outros documentos, limpeza,

conservagédo e manutencdo de bens e matérias, servir
bebidas, lanches, merenda e operar maquina de xérox
e desempenhar outras tarefas correlatas.
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ANEXO Vi

QUADRO DAS ATRIBUIGOES DA FUNGAO E REQUISITOS PARA NOMEAGAO DOS CARGOS
DE PROVIMENTO COMISSIONADO

Administrativo

CARGO GRAU DE ATRIBUICOES
INSTRUCAO/OUTROS
REQUISITOS
Diretor Nivel Médio Organizar e manter o cadastro central de cargos e

funcdes da Camara de Vereadores; Proceder ao exame
e registro dos atos relativos ao provimento e vacancia
dos cargos e a movimentacdo de pessoal; Funcionar
como 6rgao consultivo no que diz respeito a direitos,
vantagens e responsabilidades dos servidores, tendo
em vista a aplicagdo uniforme ou alteragdo das normas
legais correspondentes; Promover a realizag&o, orientar
e fiscalizar a execugdo de concursos e provas de
habilitagdo para provimento de cargos efetivos da
Camara Municipal; Realizar ou  supervisionar
treinamento e aperfeicoamento dos servidores em todos
os niveis e fungdes; Prestar assisténcia aos servidores
no encaminhamento de pedidos de vantagens legais,
atendimento médico e outros beneficios; Promover a
aquisicdo do material necessario ao funcionamento
regular da Camara de Vereadores; Elaborar, administrar
e manter o Cadastro de Fornecedores da Camara de
Vereadores; Assessorar processos licitatérios com base
em levantamento dos estoques existentes; Confeccionar
mapa comparativo para julgamento de proposta pela
Comissdo Permanente de Licitagdo; Manter contatos
com fornecedores com vistas ao estabelecimento de
condigbes a distribuicdo do material requisitado;
Executar os servicos de receptagdo do material
adquirido, conferindo as especificacbes do material
solicitado com o material entregue; Proceder ao controle
dos estoques de material existente, estabelecendo
minimos e maximos; Promover ao tombamento, controle
e recuperagcdo do material permanente e dos
equipamentos adquiridos; Controlar a utilizagdo do
prédio, em especial o uso do auditério, bem como dos
equipamentos da Camara; Controlar e encaminhar para
revisbes técnicas periddicas reparos e consertos dos
veiculos da Camara Municipal; Orientar e controlar os
servigos de portaria e zeladoria do prédio da Camara
de; Promover a execugdo de reparos e consertos nas
instalagcoes fisicas, material permanente e
equipamentos da Céamara de Vereadores; executar
outras atribuicdes necessarias ao cumprimento de suas
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finalidades.

Tesoureiro

Nivel Médio

Manter o controle dos depositos e retiradas bancarias,
conferindo-os com os extratos das contas correntes;
retirar talonarios de cheques, extratos e saldos
bancarios; emitir cheques para pagamento de
processos diversos, assinando-os juntamente com o
Presidente; assinar os balancetes financeiros mensais,
bimestrais, quadrimestrais e anuais; assinar conciliagdo
bancaria, dentre outros documentos
contabeis/financeiros emitidos pela Contabilidade;
assinar, rubricar e enumerar todos os processos de
pagamentos efetuados nas prestacdes de contas
mensais encaminhadas ao TCM.

Auxiliar de
Gabinete

Nivel Fundamental

Prestar assisténcia e assessoramento diario e imediato
ao Vereador titular que o indicou, visando assim,
cumprir as atividades de assessoramento técnico e
cerimonial, expediente e apoio administrativo,
representagdo social e outros encargos que lhe forem
atribuidos, vinculados as atividades parlamentares. Dar
assisténcia nas atividades logisticas e operacionais dos
Gabinetes dos Vereadores, nas atividades internas e
externas, cumprindo toda ac&o determinada pelo
Vereador titular que o indicou, assim como outros
encargos que lhe forem atribuidos, vinculados as
atividades parlamentares.

Assistente
Financeiro

Nivel Médio

Planejar, organizar, coordenar e executar as atividades
de administracéo financeiro-orgamentario,
compreendendo contabilidade, patrimonio, licitagbes,
compras, almoxarifado, prestagdo de contas e
sortimento de material; promover a preparagdo dos
elementos necessarios ao pagamento de pessoal,
controlando os resultados do processamento
mecanizado; assessorar processos licitatérios com base
em levantamento dos estoques existentes.
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Assessor de
Imprensa

Nivel Médio Redigir textos para veiculagdo na imprensa; produzir
programas de radio e TV; assessorar e preparar
campanhas de divulgagdo do trabalho do Poder
Legislativo, enviando material jornalistico (releases,
folders, panfletos e outros); acompanhar Sessdes
Comunitarias. Encaminhar para divulgacdo, pela
imprensa, os atos e fatos relevantes, relacionados com
a Presidéncia, com a Mesa, com as Comissbes
Técnicas e com os Vereadores; redigir e distribuir
textos com noticias sobre a Camara para os veiculos
de comunicacgao; estabelecer contatos com os veiculos
de comunicagao para veiculagdo das noticias sobre a
Camara; manter o arquivo de informagdes sobre a
Camara Municipal; assessorar o Legislativo Municipal
no contato com a imprensa; acompanhar a Presidéncia
para colher dados junto as Sessdes Comunitarias nos
bairros; executar outras tarefas correlatas; Analisar
textos e campanhas elaborados por terceiros
contratados; Fiscalizar as atividades de publicidade,
divulgacdo e insercdo realizadas por terceiros
contratados; Verificar o contetdo institucional de todo o
material publicado.

Secretario
Geral

Nivel Médio Auxilio aos trabalhos pertinentes a secretaria, execugéo
dos servigcos de documentacgédo e arquivo.

Chefe de
Gabinete da
Presidéncia

Nivel Médio Prestar assessoria diaria e imediata ao gabinete da
Presidéncia da Casa, visando cumprir todo tipo de
atividade de carater técnico/administrativo, operacional
e logistico, e outros encargos que lhe forem atribuidos
pelo Presidente.

Chefe de
Almoxarifado

Nivel Médio Adotar as medidas administrativas necessarias a
aquisicdo de material necessario ao funcionamento
regular da Camara; Elaborar, administrar e manter o
cadastro de fornecedores; Promover levantamento dos
estoques existentes para fins de planejamento de
compras; Manter contato com fornecedores com vistas
ao estabelecimento de condi¢cdes a distribuicdo do
material requisitado; Receber material adquirido,
conferindo as especificagdes, acompanhando a gestéo
dos contratos de aquisicdo de bens, firmados pela
Camara; Proceder ao controle dos estoques; Proceder
ao controle de entrega de material aos diversos setores
e gabinetes da Céamara; Promover tombamento e
controle do material permanente e equipamentos
adquiridos.

Trav. General Labatut, S/N — Centro - CEP 45400-000 - FAX — (75) 3641 - 8610 - C.N.P.J. 14235899/0001-36 - Valenga — Bahia

CERTIFICACAO DIGITAL: L28MOISLCGXX01PCPCKYVA

Esta edicdo encontra-se no site: www.valenca.ba.io.org.br em servidor certificado ICP-BRASIL




Diario Oficial do

MUNICIPIiO

Valenca

Terca-feira
30 de Maio de 2017
53 - Ano IX - N° 2125

PREFEITURA MUNICIPAL DE VALENCA

ESTADO DA BAHIA - BRASIL

Assistente de
Comisséao
Permanente

Nivel Médio

Auxiliar todas as Comissdes desta Casa; Coordenar a
elaboragdo de relatérios referentes as atividades das
Comissdes; Providenciar a anotagdo e controle de
livros que digam respeito as Comissdes; Adotar as
medidas cabiveis a fim de que se promovam as
publicagdes dos atos praticados; Redigir Projeto de Lei,
Resolugéo, Requerimento e Indicagéo, originadas nas
Comissdes desta Casa; Acompanhamento dos
processos legislativo e documentagéo sobre a guarda
das comissbes; auxiliar sobre a tramitacdo das
proposicdes; executar outras tarefas correlatas as
comissodes.
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QUADRO DE REENQUADRAMENTO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO DA ESTRUTURA

ANEXO VI

ORGANIZACIONAL

CARGOS / FUNCAO
ANTIGA

CARGOS / FUNCAO
ATUAL

CARGOS / FUNCAO
NOVA

Agente Legislativo

Oficial Legislativo

Analista Legislativo

Diretor Administrativo

Diretor Administrativo

Escriturario Encarregado Técnico Legislativo
Administrativo
Auxiliar de Servicos Gerais Encarregado Técnico Legislativo
Administrativo
Auxiliar Administrativo Encarregado Técnico Legislativo
Administrativo
Datilégrafo Extinto --
Auxiliar Administrativo de Extinto --
Apoio Geral
Contador Contabilista --

Chefe de Gabinete

Chefe de Gabinete

Assessor Financeiro

Assistente Financeiro

Copeiro Auxiliar de Servicos Gerais --
Continuo Auxiliar de Servicos Gerais --
Porteiro Auxiliar de Servicos Gerais --
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ANEXO IX
QUADRO SUPLEMENTAR )
CARGOS A SEREM EXTINTOS QUANDO DE SUA VACANCIA

SITUACAO CARGOS N° LEGISLACAO
Diretor de Secretaria 01 Lei n° 1.847/2006
Recepcionista 01 | Resolugéo n® 09/2001

EXTINTOS | Auxiliar Administrativo — Telefonista | 01 Lei n°® 1.847/2006

Auxiliar Administrativo de Apoio 01 Lei n° 1.847/2006

Geral
Motorista 01 Lei n.° 1.883/2007

Diretor de Recursos Humanos 01 Lei n.° 2.150/2011

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE VALENCA, em 23 de
maio de 2017.

RICARDO SILVA MOURA
PREFEITO MUNICIPAL
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